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Welkom, u bent voornemens om u kind aan te melden op de één van de basisscholen in 
Voorschoten.  
In onderstaande procedure is het aanmeldbeleid beschreven wat alle basisscholen in Voorschoten 
hanteren. School specifieke uitzonderingen op de procedure worden duidelijk aangegeven in het 
document. 
 
Vooraanmeldingen 

• U kunt als ouder een vooraanmelding doen op een basisschool. Dit kan vanaf het moment 
dat uw kind geboren is totdat uw kind 3 jaar wordt. U kunt dat doen op meerdere 
basisscholen.  

 
Aanmelden 

• Vlak voor uw kind drie jaar wordt, wordt door de school gevraagd of u de voorlopige 
aanmelding definitief wilt maken op het moment dat uw kind 3 jaar wordt. Is uw kind nog 
niet met een voorlopige aanmelding bij een school bekend, dan kunt u vanaf het derde jaar 
uw kind op een school aanmelden. U wordt gevraagd een definitief aanmeldingsformulier 
terug te sturen naar de school van uw keuze. Let op: op het aanmeldformulier wordt 
gevraagd of uw kind mogelijk extra ondersteuning nodig heeft. Het is in het belang van uw 
kind dat bij de start van de basisschool duidelijk is of de school de juiste ondersteuning kan 
bieden! 

• Alle aanmeldingen die wij binnen een aanmeldperiode ontvangen, gelden als gelijktijdig. Als 
er minder aanmeldingen zijn dan kindplaatsen in een aanmeldperiode, dan voegen wij de 
overblijvende plaatsen toe aan de aanmeldperiode daarna.  

• Na ontvangst van de definitieve aanmelding op school krijgt u een ontvangstbevestiging van 
de aanmelding. Een aanmelding betekent nog niet dat uw kind geplaatst is. 

• U kunt uw kind maximaal één keer aanmelden op onze school. U kunt op meerdere scholen 
een definitieve aanmelding van uw kind doen 

 
Van aanmelding naar definitieve plaatsing 

• Aan het einde van de aanmeldperiode waarin uw kind drie jaar geworden is, maken alle 
basisscholen, waar u uw kind heeft aangemeld, aan u bekend of uw kind geplaatst kan 
worden.  

• Als er meer definitieve aanmeldingen zijn dan beschikbare plaatsen wordt er geloot. Dat 
gebeurt onder toezicht van een MR-ouder.  

• Indien u na dat bericht op meerdere scholen een definitieve plaats toegewezen heeft 
gekregen, maakt u een keuze en meldt u uw kind definitief aan op één school. U dient de 
andere scholen schriftelijk af te melden.  

• We verwachten dat u de school/scholen antwoord geeft op de brief die u per post of mail 
ontvangt. U dient dit binnen de gestelde tijd die in de brief vermeld staat te doen. Vlak 
daarna komen de scholen bij elkaar. We vergelijken de lijst van aangemelde kinderen (en hun 
geboortedata) zodat we de aangemelde kinderen een plaats kunnen bieden. Indien dit nog 
niet het geval is, informeren we u op welke scholen in Voorschoten er nog plaats is. Als u 
meerdere plaatsen heeft aangenomen, wordt er contact opgenomen. U moet dan een keuze 
maken. Het kan zijn dat door dit overleg nog plaatsen vrijkomen. U hoort dit dan zo snel 
mogelijk. 

 
Aantal kindplaatsen en aanmeldperioden 

• Alle kindplaatsen verdelen we over vier aanmeldperioden per schooljaar. Daarbij houden wij 
rekening met het verwachte aantal kinderen dat voldoet aan de voorrangsregels. 

• Het aantal plekken per cohort is per school afhankelijk van de totale aanname van kinderen 

per jaar. Onze groepen vullen zich tot maximaal 30 leerlingen. 
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• De aanmeldfases voor kinderen uit het geboortejaar 2022 vindt u hieronder: 

 

Geboortejaar 2022 

Aanmeldperiode 

(cohort) 

Geboortejaar 2022 

  

Mail uit naar ouders:  

vooraanmelding omzetten 

in definitieve aanmelding 

Formulier meesturen. 

Overleg: 

aanmeldingslijsten met 

elkaar vergelijken en 

ouders (indien nodig) 

benaderen. 

 

Eventuele loting 

en communicatie 

over wel of geen 

beschikbare plaats 

 

januari t/m maart  15 januari 2025 

Bevestiging of intrekking: 

1 april 2025 

8 april 2025 15 april 2025 

april  t/m juni  14 april 2025 

Bevestiging/intrekking: 

1 juli 2025 

8 juli 2025 17 juli 2025 

juli t/m september  1 juli 2025 

Bevestiging of intrekking: 

30 september 2025 

7 oktober 2025 14 oktober 2025 

oktober t/m december 8 oktober 2025 

Bevestiging of intrekking: 

1 januari 2026 

13 januari 2026 20 januari 2025 

 
 
Zorgplicht 
Als duidelijk is dat uw kind geplaatst kan worden op de school naar keuze, moet de school bekijken of 
ze de leerling een passend onderwijs- en ondersteuningsaanbod kan bieden. De school gaat na of zij 
voldoende gegevens heeft ontvangen om de aanmelding te beoordelen. Ouders dienen op het 
aanmeldformulier voldoende relevante informatie te verstekken om de eventuele extra 
ondersteuningsbehoefte van het kind vast te stellen. Indien nodig worden ouders uitgenodigd voor 
een gesprek. 
 
In de wet OKE is opgenomen dat voorschoolse voorzieningen en schoolbesturen afspraken maken over 
informatieoverdracht van kinderen die een VVE traject gevolgd hebben en aan de basisschool beginnen. In 

Voorschoten is besloten deze taak breed in te zetten, onder het motto: 'de ontwikkeling van het kind gaat 
door, de informatie gaat mee'. Daarom vindt niet alleen overdracht plaats van kinderen met een VVE indicatie, 
maar van alle kinderen die uitstromen uit een voorschoolse voorziening. Hiervoor is het overdrachtsprotocol 
opgesteld. De overdracht is een digitaal formulier dat samen met de ouders wordt ingevuld. In dit formulier 
kan aangegeven worden of er bijzonderheden zijn zoals VVE, zorg, ontwikkelingsachterstand, 
ontwikkelingsvoorsprong.  

 
 
Blijkt dat de school uw kind niet kan plaatsen vanwege de specifieke ondersteuningsbehoefte, dan 
neemt de school schriftelijk contact op met u om de beslissing om niet tot plaatsing over te gaan toe 
te lichten. Dit moet binnen 6 weken na aanmelding gebeuren. Wanneer gegevens ontbreken, onder 
andere op de gebieden van stoornissen, handicaps en beperkingen, vraagt de school deze bij ouders 
op om te kunnen heroverwegen. Ouders krijgen dan de mogelijkheid om de gegevens binnen 4 
weken aan te leveren bij de school. Dit betekent dat ook de termijn waarbinnen de school een besluit 

moet nemen over de toelating met 4 weken wordt opgeschort. Gebeurt dit niet binnen deze 4 
weken of zijn de gegevens onvoldoende om de ondersteuningsbehoefte vast te kunnen stellen, dan 
kan de school besluiten uw kind niet aan te laten starten.  
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De school heeft een inspanningsverplichting om een andere passende onderwijsplek te zoeken.  
 
Als we besluiten dat we als school onvoldoende specifieke mogelijkheden hebben om uw kind te 
begeleiding in de ontwikkeling, geldt ook de zorgplicht (Zorgplicht voor kinderen op school - Ouders 
& Onderwijs).  
 

 

Voorrangsregels (deze regels kunnen per school verschillen).  

Na afloop van de aanmeldperiode wijzen we plaatsen toe. Daarbij hanteren we de volgende 

voorrangsregels. 

 

1. Broertjes en zusjes van aangemelde kinderen die al op school zitten op het moment dat het 

aangemelde kind drie jaar wordt; 

2. Kinderen waarvan één van de ouders een dienstverband heeft bij de school/ het bestuur; 

3. Kinderen uit het betreffende cohort; 

4. Kinderen van de wachtlijst uit het betreffende cohort of eerdere cohorten die hebben 

aangegeven op de wachtlijst te willen blijven staan; 

5. Plaatsing van kinderen vanaf 3 jaar is alleen mogelijk bij een wisseling van school wegens een 

verhuizing of andere reden. 

 

De omvang van de groep leerlingen met voorrang kan zodanig groot zijn dat ook voor de groep met 

voorrang onvoldoende plek is. Er zal in dat geval geloot worden. Voldoen aan een voorrangsregel 

betekent dus niet automatisch dat uw kind geplaatst wordt.  

 
Wachtlijst 
Mocht er geen plek zijn voor uw kind, dan kunt u ervoor kiezen uw kind op onze wachtlijst te laten 
plaatsen. Dit doen wij alleen op uw schriftelijke verzoek. U bent in dat geval verplicht uw kind op een 
andere basisschool aan te melden en kunt zich niet beroepen op de zorgplicht bij ons. 
 

https://oudersenonderwijs.nl/kennisbank/passend-onderwijs/ondersteuning-op-een-reguliere-school/zorgplicht/
https://oudersenonderwijs.nl/kennisbank/passend-onderwijs/ondersteuning-op-een-reguliere-school/zorgplicht/

